Reisekostenabrechnung
der Firma:

 ___________________________________________________________________________________________
 

	Persönliche Daten

	Vorname und Nachname: 
	

	Ihre Anschrift (Straße, PLZ, Ort):
	

	Datum der Reisekostenabrechnung
	

	Bankverbindung

	Kontoinhaber: 
	

	Kontonummer: 
	

	Bankleitzahl: 
	

	Bankinstitut: 
	

	Reisedaten

	Reisebeginn (Datum und Uhrzeit): 
	Am                      um                       Uhr

	Reiseende (Datum und Uhrzeit): 
	Am                      um                       Uhr

	Abfahrtsort (vollständige Anschrift): 
	

	Reiseziel (vollständige Anschrift): 
	

	Grund der Reise:
	

	Reisekosten

	Gesamtkosten Transportmittel:
	

	Gesamtkosten Übernachtung:
	

	Gesamtkosten Verpflegungsaufwand:
	

	Nebenkosten (Belege anhängen)
	

	Gesamtkosten der Reise:
	


	

______________________________________
	

______________________________________

	Richtig, Ort / Datum, Unterschrift Mitarbeiter
	Freigabe, Ort / Datum, Unterschrift Führungskraft


